Dum déti a mladeze Luhadovice, prispévkova organizace
Masarykova 76 763 26 Luhacovice tel.: 577 131 686

C.j. 131/06 Luhacovice 2.1.2006

Vnitini predpis

- dle zakona €. 106 /1999 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisia, o svobodném pristupu k informacim

Dum déti a mladeze Luhacovice, prispévkova organizace zverejiuje na zaklade 85, odst.1,
zakona ¢.106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim tyto zakladni informace tykajici se DDM Luhacovice.

1.) Divod a zpuasob zaloZeni

Rozhodnutim Krajského Uradu Zlinského kraje ¢.j. 26715/2005 s G¢innosti od 1.1.2006 a
rozhodnutim ¢.j. 24197/2006 s ucinnosti od 15.4.2006 se prispévkova organizace Dam déti a
mladeZe Luhagovice, prispévkova organizace, 1CO 75 062 194 zapsala do 3kolského rejstiiku.
Ztizovatelem je M¢sto Luhacovice.

Mésto Luhacovice usnesenim Zastupitelstva mésta Luhacovice ¢.V1/103/2005 ze dne 15.12.2005
prijatym podle ustanoveni 8 35 odst.2 a § 84 odst.2 pism.e) zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
(obecni ztizeni) v platném znéni, ustanoveni § 27 zakona ¢. 250 / 2000 Sb., o rozpoétovych
pravidlech uzemnich rozpoétt v platném znéni a v souladu s ustanovenim § 8 odst. 1 zakona ¢.
561/2004 Sh., o piedSkolnim, zakladnim, strednim, vy3Sim odborném a jiném vzdélavani ( Skolsky
zakon ) v platném znéni ziidilo k 1.1.2006 Dum déti a mladeze Luhacovice, prispévkovou
organizaci a ve ztizovaci listiné vymezilo hlavni G¢el a piredmét ¢innosti organizace.

Piedmét ¢innosti je vymezen § 118 Skolského zakona a vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zagjmovém
vzdélavani v platném znéni, zejména zajiStovanim vychovnych, vzdélavacich, zajmovych,
popiipadé tématickych rekreacnich akci a osvétové ¢innosti.

Zajmové vzdélavani poskytuje ucastnikim napInéni volného ¢asu zajmovou ¢innosti se zaméienim
na razné oblasti.

DDM se dale podili na dalSi péci o nadané déti, Z&ky a studenty ve spolupréci se Skolami a dalSimi
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institucemi rovnéZ na organizaci soutézi a piehlidek déti a Zaka.

Statutarnim organem organizace je feditel jmenovany radou Mésta Luhacovice. Reditel fidi
organizaci, pIni povinnosti vedouciho organizace a dalSi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich piedpisu, véetné natizeni rady Mésta Luhacovice.

2.) Adresa DDM Luhacovice

Néazev organizace: Dum déti a mladeze Luhacovice, piispévkova organizace
Sidlo organizace: Masarykova 76, 763 26 Luhacovice
Identifikacni ¢islo organizace: 75062194

Organizac¢ni strukturu, zasady ¢innosti a metody Fizeni upravuje organizac¢ni a vnitini tad DDM
Luhacovice.

3.) Zpusob a misto ziskavani informaci

Prislusné informace Ize ziskat na zakladé ustni nebo pisemné zadosti piedloZzené
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pracovnikim DDM.

Informace k pasobnosti DDM Luhacovice podle § 2 odst.1 zdkona €. 106/1999, Zadost nebo
stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhagovice , prispévkova organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz

Informace podava : feditelka DDM Luhaéovice — statutarni orgdn Eva Tomalova

Pisemné nebo Ustni Z&dosti o informace a stiznosti Ize podat ptimo v feditelné¢ DDM a na
tomtéZz misté Ize predloZit navrh, podnét ¢i jiné doZadani nebo obdrzet rozhodnuti.

Nekteré informace jsou zveiejiiovany obecnym zptsobem:
e umisténim na nasténkach DDM a piimo v DDM, v Luhac¢ovickych novinéach,kabelové
televizi, na www strdnkach
e ve Vyroc¢ni zprave o ¢innosti DDM - pokud ji organizace vypracuje / DDM nevznika
zakonna povinnost vypracovavat vyro¢ni zpravu o ¢innosti /, ve Vyro¢ni zprave o
hospodateni

4.) Misto, lhata a zpisob, kde Ize podat opravny prostiedek proti rozhodnuti DDM

Opravny prostiedek proti rozhodnuti DDM lze podat v feditelné DDM a to:
proti rozhodnuti DDM o odmitnuti Z&dosti o poskytnuti informace Ize podat odvolani ve lhité 15
dnu od doruceni nebo marného uplynuti Ihaty pro vytizeni Zadosti.
Pisemné odvolani se dorucuje poStou nebo osobné do feditelny DDM.

5.) Postup p¥i podavani a vyrizovani zadosti o poskytnuti informace

A) Podavani Z&dosti o poskytnuti informace se tidi zdkonem ¢.106/1999 Sh., o svobodném
ptristupu k informacim.
Zé&dost o poskytnuti informace se podéava Ustné nebo pisemné a i prostiednictvim
telekomunikacnich zatizeni.
Z Zadosti musi byt ziejmé:

e kdo dotaz ¢ini — jméno, ptijmeni, adresa Zadatele nebo nazev a sidlo pravnické osoby, u
Zadosti podané prostiednictvim telekomunika¢niho zatizeni, musi byt rovnéz uvedena
prisludné identifikace Zadatele, u pisemné Z&dosti jeho podpis.

e jaka informace je poZadovéna

e Ze je urcena DDM Luhacovice

Neobsahuje-li Zadost vSechny tyto Udaje, neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sh., a DDM
tuto Z&dost odloZi.

B) Pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace DDM posoudi obsah Zadosti a :

e Vv piipade, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana nebo
je formulovéana ptilis obecné, vyzve DDM Zadatele ve Ihité do 7 dni od podani Zadosti,
aby Zadost upiesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30dnt, rozhodne DDM o odmitnuti
Zadosti.

e Vv pfipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k pasobnosti DDM, Zadost odloZi a
tuto oduvodnénou skute¢nost sdéli do 3 dnu Zadateli.

e v pfipadé ustni nebo telefonické Zadosti poskytuje DDM Zadateli vyZadanou informaci
neodkladné, pokud ji ma k dispozici, nebo pokud je to vzhledem k rozsahu informace
moZzné. Neni-li Zadateli na Ustn¢ nebo telefonicky podanou Zadost informace poskytnuta
anebo nepovazuje-li Zadatel informaci za dostacujici, je nutno podat Z&dost pisemné.


mailto:ddm:@ddmluhacovice.cz
http://www.ddmluhacovice.cz/

e poskytne poZadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnt od prijeti podani nebo
upresnéni Zadosti, a to zpasoby uvedenymi v zakoné ( pisemné, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti potidit si kopii ).

C) Pokud Z&dost smétuje k poskytnuti zvetrejnéné informace, sdéli DDM nejpozdéji do 7
dnu Zadateli Udaje umoznujici vyhledavani a ziskavani zvetrejnéné informace.

D) V souladu s prislusnymi ustanovenimi zakona ¢.106/1999 Sh., DDM Luhacovice
neposkytuje informace u nichz to stanovi zakon, tj. v pfipadé utajovanych skute¢nosti § 7, ochrany
osobnosti a soukromi § 8, ochrany obchodniho tajemstvi 8§ 9, ochrany dtvérnosti majetkovych
poméra § 10, a déle v pripadé dalSich omezeni prava na informace § 11.

E) V piipade¢, Ze DDM Luhacovice Z&dosti nevyhovi, byt jen ¢aste¢né, vyda o tom ve
stanovené Ihaté rozhodnuti. Rozhodnuti se doruéuje do vlastnich rukou Zadatele.

Rozhodnuti musi obsahovat: oznaceni a adresu organizace, oznaceni Zadatele, vlastni
rozhodnuti s uvedenim pravnich piedpist dle nichz bylo rozhodnuto, ¢islo jednaci a datum,
odavodnéni rozhodnuti o omezeni prava na informace, poucéeni o odvolani, jméno, piijmeni a
pracovni zafazeni pracovnika vyrizujiciho Zadost.

F) Proti rozhodnuti DDM je moZno podat odvolani ve Ihaté do 15 dni od doruceni nebo
marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni Z&dosti.
Odvolani se podava pouze pisemnou formou a adresuje se do DDM.

Odvolani musi obsahovat: jméno a piijmeni Zadatele, v ¢em je spatfovano poruseni zdkona,
¢eho se Zadatel domaha a podpis Zadatele.
O odvolanich proti rozhodnuti feditele DDM rozhoduje ztizovatel.
Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

6.) Piehled nejdalezitéjSich pravnich predpisi vztahujicich se na ¢innost DDM

zakonik préace

obc¢ansky zakonik

vyhl&3ka 263 / 2007 Sh., kterou se stanovi pracovni fad

zakon ¢.561 / 2004 Sh., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisi

zakon ¢. 563 / 2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjSich predpist

zakon ¢.563 / 1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisi

vyhlaska ¢. 505 / 2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/ 1991

Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich piedpist, pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi

samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi

sloZkami statu

e zakon ¢. 320/ 2001 Sb.,o finanéni kontrole ve veiejné spravé , ve znéni pozdgjsich

predpisa

zakon ¢.250 / 2000 Sh., o rozpoc¢tovych pravidlech tzemnich rozpo¢ta v platném znéni

zakon ¢.586 / 1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozdéjSich predpisa

zakon ¢.128/ 2000 Sh. , o obcich v platném znéni

zakon ¢.129 / 2000 Sh. , o krajich v platném znéni

e natizeni vlady ¢. 469 / 2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifika¢ni
predpoklady, ve znéni pozdéjSich predpist

e natizeni vlady ¢. 564 / 2006 Sh. o platovych pomérech zaméstnanci

e natizeni vlady ¢. 75/ 2005 Sb. o stanoveni rozsahu ptimé vychovné ¢innosti

e vyhlaska ¢.74 /2005 Sh., o zajmovém vzdelavani
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vyhl&3ka ¢.55 /2005 Sh., o organizaci a financovani soutézi a prehlidek v zajmovem
vzdélavani

vyhl&Ska ¢.64 /2005 Sbh., o evidenci Uraza déti, Z&ki a studentt

zakon ¢.258 / 2000 Sb., o ochrané veiejneho zdravi

vyhlaska ¢.106 / 2001 Sh., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti
ve znéni vyhlasky 148 / 2004 Sb.

zakon ¢. 563 / 2004 Sh.,0 pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakona
vyhl&Ska ¢.114 / 2002 Sh., o FSKP ve znéni vyhlasky ¢. 510 / 2002 Sb.

zakon ¢. 500 / 2004 Sb., spravni rad

zakon ¢. 101/ 2000 Sh. o ochran¢ osobnich Gdaju, ve znéni pozdgjSich predpist
zakon ¢. 326 / 1999 Sh. § 83 a zakon ¢. 161 / 2006 Sh. o podminkach piistupu cizinct ke
vzdélavani a Skolskym sluzbam

vyhl&3ka ¢. 346 / 2005 Sb. o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a Skolni
matriky a o predavani tdaju z dokumentace Skol a Skolskych zatizeni ve znéni
pozdéjSich piedpist

V3echny predpisy jsou publikovany ve shirce zékont CR a je moZzno do nich nahlédnout i
v feditelné DDM.

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci dle zakona €. 106/ 1999 Sb.

DDM Luhacovice, na zakladé ustanoveni § 5, odst.1f) zakona ¢.106/1999 Sh., vydava tento
sazebnik: primé naklady

kopirovani na kopirovacim stroji format A4 — jednostranna kopie 5,-K¢
oboustranna kopie 10,-K¢

format A3 — jednostranna kopie 10,-K¢

oboustranna kopie 20,-K¢

tisk na tiskarnach PC (CB,B) format A4 - 5,- Ké/ks
format A3 - 10,- K¢é/ks

kopirovani na magnetické nosice disketa 3,5 10,- K¢é/ks

cena technického nosice disketa 3,5 15,-K¢/ks

ostatni naklady:

naklady za telefonni spojeni se stanovuji dle tarifa SPT Telecom.
cestovni naklady stanovuje dle zakona ¢.262/2006 Sbh. z&konik préce , v platném znéni,
postovni poplatky dle tarifa Ceské posty

Celkové sazba je dana souétem jednotlivych nékladovych polozek.

Zadateli musi byt vzdy piedano potvrzeni o zaplaceni.
Uhrada se dale nevyZaduje pti vyfizovani Gstnich Zadosti, které jsou vyteSeny piimo na misté.

Luhacovice 2.1.2006 Eva Tomalova, fed. DDM Luhacovice
aktualizace 1.11.2007
aktualizace 1.4.2009zména e-mail adresy



Priloha €.

k vnitfnimu pfedpisu o svobodném pfristupu k informacim

Dam déti a mladeze Luhacovice , prispévkova organizace
Masarykova 76 763 26 Luha€ovice

Ufedni zaznam

prijeti Gstni zadosti o poskytnutiinformace

K DDM Luhacovice:

se dostavil(a) dne:

Jméno, pfijmeni, titul:

Adresa (trvaly pobyt):

PSC:

Telefonni ¢islo:

PFi osobnim jednani uvadi:

PredloZené doklady:

Zadatel(ka) byl(a) souéasné pouéen(a) o zpdsobu reSeni uvedeni zaleZitosti (jak bude se Zadosti
nakladano) v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfstupu k
informacim.

Zapsal:

Jméno, pfijmeni, podpis Podpis Zadatele



Priloha ¢&.11

k vnitfnimu pfedpisu o svobodném pristupu k informacim

Dum déti a mladeze Luhaéovice , pFispévkova organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhac€ovice
Pisemna zadost

o poskytnuti informace ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb.
0 svobodném pfistupu k informacim

Oznaceni povinného subjektu:

Dim déti a mladeze Luhacovice,pfispévkové organizace

pracoviste: Masarykova 76

763 26 Luhacovice

Jméno a pfijmeni Zadatele (fyzick& osoba):

Nazev zZadatele (pravnicka osoba):

Trvalé bydlisté/sidlo Zadatele:

telefon, fax, e-mail:

Obsah poZadované informace:

Datum: Podpis zadatele:




Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova

Ptisludné informace lze ziskat na zaklad¢ ustni nebo pisemné Zadosti predlozené
pracovnikim DDM.
Informace k pasobnosti DDM Luhaéovice podle 8 2 odst.1 zdkona ¢. 106/1999, Zadost
nebo stiznost Ize podat v Domé déti a mladeZe Luhacovice , prispévkovéa organizace
Masarykova 76, 763 26 Luhacovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podava : editelka DDM Luhacdovice — statutarni organ Bc. Eva Tomalova
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