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m d tí a mládeže Luha ovice, p ísp vková organizace
Masarykova 76   763 26 Luha ovice tel.: 577 131 686

.j. 131 / 06                                                                                                           Luha ovice 2.1.2006

Vnit ní p edpis

- dle zákona . 106 /1999 Sb. ve zn ní pozd jších p edpis , o svobodném p ístupu k informacím

m d tí a mládeže Luha ovice, p ísp vková organizace zve ej uje na základ  §5, odst.1,
zákona .106/1999 Sb.,
o svobodném p ístupu k informacím tyto základní informace týkající se DDM Luha ovice.

1.) vod a zp sob založení

Rozhodnutím Krajského ú adu Zlínského kraje .j. 26715/2005 s ú inností od 1.1.2006 a
rozhodnutím .j. 24197/2006 s ú inností od 15.4.2006 se p ísp vková organizace D m d tí a
mládeže Luha ovice, p ísp vková organizace, I O 75 062 194 zapsala do školského rejst íku.

izovatelem je  M sto Luha ovice.
sto Luha ovice usnesením Zastupitelstva m sta Luha ovice .VI/103/2005 ze dne 15.12.2005

ijatým podle ustanovení § 35 odst.2 a § 84 odst.2 písm.e) zákona . 128/2000 Sb., o obcích,
(obecní z ízení) v platném zn ní, ustanovení § 27 zákona . 250 / 2000 Sb., o rozpo tových
pravidlech územních rozpo  v platném zn ní a v souladu s ustanovením § 8 odst. 1 zákona .
561/2004 Sb., o p edškolním, základním, st edním, vyšším odborném a jiném vzd lávání ( školský
zákon ) v platném zn ní z ídilo k 1.1.2006 D m d tí a mládeže Luha ovice, p ísp vkovou
organizaci  a ve z izovací listin  vymezilo hlavní ú el a p edm t innosti organizace.

edm t innosti je vymezen § 118 školského zákona a vyhláškou . 74/2005 Sb., o zájmovém
vzd lávání v platném zn ní, zejména zajiš ováním výchovných, vzd lávacích, zájmových,
pop ípad  tématických rekrea ních akcí a osv tové innosti.
Zájmové vzd lávání poskytuje ú astník m napln ní volného asu zájmovou inností se zam ením
na r zné oblasti.
DDM se dále podílí na další pé i o nadané d ti, žáky a studenty ve spolupráci se školami a dalšími
institucemi rovn ž na organizaci sout ží a p ehlídek d tí a žák .

Statutárním orgánem organizace je editel jmenovaný radou M sta Luha ovice. editel ídí
organizaci, plní povinnosti vedoucího organizace a další úkoly vyplývající z obecn  závazných
právních p edpis , v etn  na ízení rady M sta Luha ovice.

2.) Adresa DDM Luha ovice

Název organizace: m d tí a mládeže  Luha ovice, p ísp vková organizace

Sídlo organizace: Masarykova 76, 763 26 Luha ovice

Identifika ní íslo organizace: 75 06 21 94

Organiza ní strukturu, zásady innosti a metody ízení upravuje organiza ní a vnit ní ád DDM
Luha ovice.

3.) Zp sob a místo získávání informací

íslušné informace lze získat na základ  ústní nebo písemné žádosti p edložené
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pracovník m DDM.
Informace k p sobnosti DDM Luha ovice podle § 2 odst.1 zákona . 106/1999, žádost nebo
stížnost lze podat v Dom  d tí a mládeže Luha ovice , p ísp vková organizace
Masarykova 76, 763 26 Luha ovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podává : editelka DDM Luha ovice – statutární orgán Eva Tomalová

Písemné nebo ústní žádosti o informace a stížnosti lze podat p ímo v editeln  DDM a na
tomtéž míst  lze p edložit návrh, podn t i jiné dožádání nebo obdržet rozhodnutí.

které informace jsou zve ej ovány obecným zp sobem:
umíst ním na nást nkách DDM a p ímo v DDM, v Luha ovických novinách,kabelové
televizi, na www stránkách
ve Výro ní zpráv  o innosti DDM – pokud ji organizace vypracuje / DDM nevzniká
zákonná povinnost vypracovávat výro ní zprávu o innosti /, ve Výro ní zpráv  o
hospoda ení

4.) Místo, lh ta a zp sob, kde lze podat opravný prost edek proti rozhodnutí DDM

Opravný prost edek proti rozhodnutí DDM lze podat v editeln  DDM a to:
proti rozhodnutí DDM o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace lze podat odvolání ve lh  15
dn  od doru ení nebo marného uplynutí lh ty pro vy ízení žádosti.
Písemné odvolání se doru uje poštou nebo osobn  do editelny DDM.

5.) Postup p i podávání a vy izování žádostí o poskytnutí informace

A) Podávání žádostí o poskytnutí informace se ídí zákonem .106/1999 Sb., o svobodném
ístupu k informacím.

Žádost o poskytnutí informace se podává ústn  nebo písemn  a  i prost ednictvím
telekomunika ních za ízení.
Z žádosti musí být z ejmé:

kdo dotaz iní – jméno, p íjmení, adresa žadatele nebo název a sídlo právnické osoby, u
žádosti podané prost ednictvím telekomunika ního za ízení, musí být rovn ž uvedena

íslušná identifikace žadatele, u písemné žádosti jeho podpis.
jaká informace je požadována
že je ur ena DDM Luha ovice

Neobsahuje-li žádost všechny tyto údaje, není podáním ve smyslu zákona .106/1999 Sb., a DDM
tuto žádost odloží.

B) P i vy izování žádosti o poskytnutí informace DDM posoudí obsah žádosti a :
v p ípad , že je žádost nesrozumitelná, není z ejmé, jaká informace je požadována nebo
je formulována p íliš obecn , vyzve DDM žadatele ve lh  do 7 dn  od podání žádosti,
aby žádost up esnil. Neup esní-li žadatel žádost do 30dn , rozhodne DDM o odmítnutí
žádosti.
v p ípad , že požadované informace se nevztahují k p sobnosti DDM, žádost odloží a
tuto od vodn nou skute nost sd lí do 3 dn  žadateli.
v p ípad  ústní nebo telefonické žádosti poskytuje DDM žadateli vyžádanou informaci
neodkladn , pokud ji má k dispozici, nebo pokud je to vzhledem k rozsahu informace
možné. Není-li žadateli na ústn  nebo telefonicky podanou žádost informace poskytnuta
anebo nepovažuje-li žadatel informaci za dosta ující, je nutno podat žádost písemn .

mailto:ddm:@ddmluhacovice.cz
http://www.ddmluhacovice.cz/
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poskytne požadovanou informaci ve lh  nejpozd ji do 15 dn  od p ijetí podání nebo
up esn ní žádosti, a to zp soby uvedenými v zákon  ( písemn , nahlédnutím do spisu,

etn  možnosti po ídit si kopii ).

C) Pokud žádost sm uje k poskytnutí zve ejn né informace, sd lí DDM nejpozd ji do 7
dn  žadateli údaje umož ující vyhledávání a získávání zve ejn né informace.

D) V souladu s p íslušnými ustanoveními zákona .106/1999 Sb., DDM Luha ovice
neposkytuje informace u nichž to stanoví zákon, tj. v p ípad  utajovaných skute ností § 7, ochrany
osobnosti a soukromí § 8, ochrany obchodního tajemství  § 9, ochrany d rnosti majetkových
pom  § 10, a dále v p ípad  dalších omezení práva na informace § 11.

E) V p ípad , že DDM Luha ovice žádosti nevyhoví, by  jen áste , vydá o tom ve
stanovené lh  rozhodnutí. Rozhodnutí se doru uje do vlastních rukou žadatele.

Rozhodnutí musí obsahovat: ozna ení a adresu organizace, ozna ení žadatele, vlastní
rozhodnutí s uvedením právních p edpis  dle nichž bylo rozhodnuto, íslo jednací a datum,
od vodn ní rozhodnutí o omezení práva na informace, pou ení o odvolání, jméno, p íjmení a
pracovní za azení pracovníka vy izujícího žádost.

F) Proti rozhodnutí DDM je možno podat odvolání ve lh  do 15 dn  od doru ení nebo
marného uplynutí lh ty pro vy ízení žádosti.
Odvolání se podává pouze písemnou formou a adresuje se do DDM.

Odvolání musí obsahovat: jméno a p íjmení žadatele, v em je spat ováno porušení zákona,
eho se žadatel domáhá a podpis žadatele.

O odvoláních proti rozhodnutí editele DDM rozhoduje z izovatel.
Proti rozhodnutí o odvolání se nelze odvolat.

6.) ehled nejd ležit jších právních p edpis  vztahujících se na innost DDM

zákoník práce
ob anský zákoník
vyhláška 263 / 2007 Sb., kterou se stanoví pracovní ád
zákon .561 / 2004 Sb., školský zákon, ve zn ní pozd jších p edpis
zákon . 563 / 2004 Sb., o pedagogických pracovnících ve zn ní pozd jších p edpis
zákon .563 / 1991 Sb., o ú etnictví, ve zn ní pozd jších p edpis
vyhláška . 505 / 2002 Sb., kterou se provád jí n která ustanovení zákona . 563/ 1991
Sb., o ú etnictví, ve zn ní pozd jších p edpis , pro ú etní jednotky, které jsou územními
samosprávnými celky, p ísp vkovými organizacemi, státními fondy a organiza ními
složkami státu
zákon . 320 / 2001 Sb.,o finan ní kontrole ve ve ejné správ  , ve zn ní pozd jších

edpis
zákon .250 / 2000 Sb., o rozpo tových pravidlech územních rozpo  v platném zn ní
zákon .586 / 1992 Sb., o daních z p íjm , ve zn ní pozd jších p edpis
zákon .128/ 2000 Sb. , o obcích v platném zn ní
zákon .129 / 2000 Sb. , o krajích v platném zn ní
na ízení vlády . 469 / 2002 Sb., kterým se stanoví katalog prací a kvalifika ní

edpoklady, ve zn ní pozd jších p edpis
na ízení vlády . 564 / 2006 Sb. o platových pom rech zam stnanc

na ízení vlády . 75 / 2005 Sb. o stanovení rozsahu p ímé  výchovné innosti
vyhláška  .74 / 2005 Sb., o zájmovém vzd lávání
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vyhláška  .55 / 2005 Sb., o organizaci a financování sout ží a p ehlídek v zájmovém
vzd lávání
vyhláška  .64 / 2005 Sb., o evidenci úraz  d tí, žák  a student
zákon .258 / 2000 Sb., o ochran  ve ejného zdraví
vyhláška .106 / 2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro d ti

      ve zn ní vyhlášky 148 / 2004 Sb.
zákon . 563 / 2004 Sb.,o pedagogických pracovnících a o zm  n kterých zákon
vyhláška .114 / 2002 Sb., o FSKP ve zn ní vyhlášky . 510 / 2002 Sb.
zákon . 500 / 2004 Sb., správní ád
zákon . 101 / 2000 Sb. o ochran  osobních údaj , ve zn ní pozd jších p edpis
zákon . 326 / 1999 Sb. § 83 a zákon . 161 / 2006 Sb. o podmínkách p ístupu cizinc  ke
vzd lávání a školským službám
vyhláška . 346 / 2005 Sb. o vedení dokumentace škol a školských za ízení a školní
matriky a o p edávání údaj  z dokumentace škol a školských za ízení ve zn ní
pozd jších p edpis

Všechny p edpisy jsou publikovány ve sbírce zákon R a je možno do nich nahlédnout i
v editeln  DDM.

Sazebník úhrad za poskytování informací dle zákona . 106/ 1999 Sb.

DDM Luha ovice, na základ  ustanovení § 5, odst.1f) zákona .106/1999 Sb., vydává tento
sazebník: ímé náklady

kopírování na kopírovacím stroji formát A4 –  jednostranná kopie  5,-K
oboustranná kopie 10,-K

                                                           formát A3 –  jednostranná kopie 10,-K
oboustranná kopie  20,-K

tisk na tiskárnách PC ( B,B) formát A4 -                                   5,- K /ks
                                                           formát A3 -                                  10,- K /ks

       kopírování na magnetické nosi e disketa 3,5                               10,- K /ks
             cena technického nosi e disketa 3,5                                             15,-K /ks

ostatní náklady:
náklady za telefonní spojení se stanovují dle tarif  SPT Telecom.
cestovní náklady stanovuje dle zákona .262/2006 Sb. zákoník práce , v platném zn ní,
poštovní poplatky dle tarif eské pošty

Celková sazba je dána sou tem jednotlivých nákladových položek.

Žadateli musí být vždy p edáno potvrzení o zaplacení.
Úhrada se dále nevyžaduje p i vy izování ústních žádostí, které jsou vy ešeny p ímo na míst .

Luha ovice 2.1.2006 Eva Tomalová, ed. DDM Luha ovice
aktualizace 1.11.2007
aktualizace 1.4.2009zm na e-mail adresy
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íloha .I

 k vnit nímu p edpisu o svobodném p ístupu k informacím

m d tí a mládeže Luha ovice , p ísp vková organizace
Masarykova 76   763 26   Luha ovice

e d n í  z á z n am
ijetí ústní žádosti o poskytnutí informace

K DDM Luha ovice:

se dostavil(a) dne:

Jméno, p íjmení, titul:

Adresa (trvalý pobyt):

PS :

Telefonní íslo:

i osobním jednání uvádí:

edložené doklady:

Žadatel(ka) byl(a) sou asn  pou en(a) o zp sobu ešení uvedení záležitosti (jak bude se žádostí
nakládáno) v souladu s p íslušnými ustanoveními zákona . 106/1999 Sb., o svobodném p ístupu k
informacím.

Zapsal:

Jméno, p íjmení, podpis Podpis žadatele
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íloha .II
 k vnit nímu p edpisu o svobodném p ístupu k informacím

m d tí a mládeže Luha ovice , p ísp vková organizace
Masarykova 76, 763 26   Luha ovice

P í se m n á  ž á d o s t
o poskytnutí informace ve smyslu zákona . 106/1999 Sb.

o svobodném p ístupu k informacím

Ozna ení povinného subjektu:

m d tí a mládeže Luha ovice,p ísp vková organizace

pracovišt : Masarykova 76

763 26   Luha ovice

Jméno a p íjmení žadatele (fyzická osoba):

Název žadatele (právnická osoba):

Trvalé bydlišt /sídlo žadatele:

telefon, fax, e-mail:

Obsah požadované informace:

Datum: Podpis žadatele:
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íslušné informace lze získat na základ  ústní nebo písemné žádosti p edložené
pracovník m DDM.
Informace k p sobnosti DDM Luha ovice podle § 2 odst.1 zákona . 106/1999, žádost
nebo stížnost lze podat v Dom  d tí a mládeže Luha ovice , p ísp vková organizace
Masarykova 76, 763 26 Luha ovice, tel. 577 131 686 nebo e-mail ddm@ddmluhacovice.cz,
www.ddmluhacovice.cz
Informace podává : editelka DDM Luha ovice – statutární orgán Bc. Eva Tomalová
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